УТВЕРЖДЕНО

Председатель аттестационной комиссии 

_______________________Л. М. Савина
Протокол АК № 31 от 29.11.2012 
Инструкция по заполнению аттестационных листов
1. Для заполнения необходимо использовать форму аттестационного листа согласно приложению к Административному регламенту (приказ министерства образования и науки Волгоградской области  от 03.10.2012 № 1008, сайт Центра аттестации педагогических работников ГОУ ДПО "Волгоградская государственная академия повышения квалификации и переподготовки работников образования" (далее – Центр аттестации) http://vgapk.ru).
2. Шрифт 11, Times New Roman, не жирный, поля 2 см. левое поле, 1см. – правое поле, 1,5 см верхнее и нижнее, межстрочный интервал – одинарный,  подчёркивание использовать по образцу.

3. Текст аттестационного листа должен быть размещён на одном листе формата А4, распечатан на белой бумаге.

4. Особое внимание следует уделить заполнению п. 8 "Краткая характеристика деятельности": содержание должно занимать                 2-3 строки аттестационного листа, характеристика педагогической деятельности аттестуемого должна соответствовать запрашиваемому уровню квалификации.  
5. Аттестационные листы не должны содержать ошибок, исправлений, неточных формулировок.

6. Заполненные аттестационные листы передаются в Центр аттестации вместе с графиком индивидуальной аттестации не позже чем на второй день после рассмотрения заявления на заседании аттестационной комиссии. Аттестационные листы на соответствие должности необходимо подавать вместе с представлением руководителей.  
7. Аттестационные листы текущей аттестации проверяются специалистами Центра аттестации. По итогам заполняется ведомость приёма аттестационных листов под подпись специалиста, подготовившего данные документы.

8. Аттестационные листы, содержащие ошибки, возвращаются на доработку. После доработки аттестационные листы представляются в Центр аттестации не позже чем за 10 дней до заседания аттестационной комиссии.  

Секретарь аттестационной комиссии:                        Е.Н. Попова

